
Sachbearbeiter Versand Export  (m/w/d)

Wir zählen zu den weltweit führenden Herstellern von isolierten Dach- und Wandsystemen aus Stahl für 
den Industrie-, Hallen- und Gewerbebau und suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine/n engagierte/n

HAUPTAUFGABEN: 

• termingerechte Abwicklung nationaler und internationaler Versandaufträge unter Berücksichtigung verschiedener 
   Verkehrsträger (See-, Luft- und Landfracht)
• Erstellung und Prüfung aller relevanten Versand- und Zolldokumente (z. B. Proformarechnung, Packlisten, 
   Lieferscheine, Frachtbrief, Zollerklärung, …)
• Kommunikation mit Speditionen, Logistikdienstleistern und internen Abteilungen zur Koordination der Warentransfers 
   und Einholung von Frachtangeboten
• Sicherstellung der Einhaltung aller relevanten Zoll- und Exportkontrollvorschriften
• Pflege der Stammdaten im ERP-System (MS Dynamics Navision) und administrative Abwicklung von Aufträgen
• Ansprechpartner für Kunden und ausländische Vertriebspartner in allen Fragen rund um Versand und Export
• Bearbeitung von Akkreditiven und Retourenmanagement (je nach Unternehmensstruktur)

IDEALERWEISE VERFÜGEN SIE ÜBER:

• abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, idealerweise als Speditionskaufmann/-frau oder eine vergleichbare 
   Qualifikation mit Fokus auf Logistik und/oder Export
• einschlägige Berufserfahrung in der Exportsachbearbeitung und im Umgang mit Zollformalitäten
• sicherer Umgang mit ERP-Systemen
• sicherer Umgang mit Microsoft Office
• gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift, weitere Sprachen sind von Vorteil
• strukturierte und exakte Arbeitsweise, hohes Verantwortungsbewusstsein und Zuverlässigkeit
• Teamfähigkeit, Kommunikationsstärke und eine ausgeprägte Serviceorientierung
• Führerschein Klasse B und PKW

Ihr verlässlicher Partner seit 1994!

Wir bieten Ihnen die Mitarbeit in einem dynamischen und motivierten Team, ein kollegiales, von hoher Eigenverantwor-
tung geprägtes Arbeitsklima und die Perspektiven einer weltumspannenden Firmengruppe. Als mittelständiges Unter-
nehmen bieten wir neben umfangreichen Sozialleistungen insbesondere fundierte Aus- & Weiterbildungsmöglichkeiten. 


