
Marketingassistenz in Teilzeit (m/w/d)

Wir zählen zu den weltweit führenden Herstellern von isolierten Dach- und Wandsystemen aus Stahl für 
den Industrie-, Hallen- und Gewerbebau und suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen engagierten

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder eine vergleichbare Qualifikation
• Erste praktische Erfahrungen im Bereich Marketing sind von Vorteil
• Sicherer Umgang mit MS Office, insbesondere Word, Excel und PowerPoint
• Gute Kenntnisse im Bereich Social Media und Online-Marketing
• Gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift
• Organisationsgeschick sowie eine strukturierte und selbstständige Arbeitsweise
• Kreativität und ein gutes Gespür für ansprechende Inhalte
• Kommunikationsstärke und Freude an der Zusammenarbeit im Team
• Zuverlässigkeit, Engagement und Eigeninitiative
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Ihr verlässlicher Partner seit 1994!

IHR PROFIL:

IHRE AUFGABEN:

• Marketingorganisation: Termine, Meetings, 
   Veranstaltungen und Kampagnen koordinieren 
• Content-Unterstützung: Texte für Website, 
   Newsletter, Social Media oder Broschüren vorbereiten 
• Social Media: Beiträge planen, erstellen bzw. 
   koordinieren und Kommentare/Anfragen bearbeiten 
• Newsletter: Inhalte zusammenstellen, Versand    
   vorbereiten und Ergebnisse auswerten 
• Werbemittel: Flyer, Präsentationen, Anzeigen, 
   Give-aways und andere Materialien organisieren und   
   bereitstellen

• Agentur- und Dienstleisterkoordination: 
   Kommunikation mit Grafikagenturen, Druckereien, 
   Fotografen oder anderen externen Partnern 
• Pflege von Marketingdaten: Kundendaten, Verteiler, 
   CRM-Systeme oder Produktinformationen aktualisieren 
• Marktrecherche: Wettbewerber, Trends, Zielgruppen und   
   Marktinformationen recherchieren 
• Erfolgskontrolle: Kennzahlen wie Website-Aufrufe,  
   Social-Media-Reichweite oder Kampagnenergebnisse  
   auswerten
• Erstellung von Statistiken für Kunden und Verbände:  
   Kennzahlen wie Absatzmengen, Umsätze, Vorläufe  
   aufstellen und auswerten



