
Mitarbeiter Arbeitsvorbereitung & Produktionsplanung
(m/w/d)

Wir zählen zu den weltweit führenden Herstellern von isolierten Dach- und Wandsystemen aus Stahl für 
den Industrie-, Hallen- und Gewerbebau und suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen engagierten

IHR PROFIL:
• Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische oder technische 
   Berufsausbildung 
• Erfahrung in der Produktionsplanung, Materialwirtschaft oder 
   Arbeitsvorbereitung von Vorteil 
• Sicherer Umgang mit ERP-Systemen sowie den gängigen MS-
   Office-Anwendungen 
• Strukturierte und sorgfältige Arbeitsweise 
• Organisationsgeschick und Verantwortungsbewusstsein 
• Teamfähigkeit sowie selbstständiges Arbeiten
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Ihr verlässlicher Partner seit 1994!

IHRE AUFGABEN:
Als Mitarbeiter im Bereich Arbeitsvorbereitung und Produktionsplanung (m/w/d) sorgen Sie für einen reibungslosen 
Materialfluss und unterstützen die Produktionsplanung sowie den Einkauf.

• Stahlplanung
- Erstellung der Stahl- und Chargenplanung
- Materialvorgaben erstellen und 
  Materialreservierungen durchführen

• Fertigungsrückmeldung
- Buchung der Lagerbewegungen von Fertigwaren 
- Buchung von Vormaterialverbräuchen

• Weitere Aufgaben
- Allgemeine Ablage und Dokumentation
- Unterstützung bei organisatorischen Tätigkeiten im Büro

• Unterstützung Einkauf & Rohmateriallager
- Auftragsbestätigungen prüfen und ablegen
- Wareneingangsbuchungen durchführen
- Materialzertifikate zuordnen

• Unterstützung Produktionsplanung
- Vorbereitung und Bearbeitung von Fertigungsaufträgen
- Vertretung im Urlaubs- oder Krankheitsfall


